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KAYTTOOPAS PERMANTOSALIN VUOKRAAIJILLE

HYVA TIETAA HETI ALKUUN

Ellei toisin ole sovittu, varaaja vastaa itse tapahtuman kaikista jarjestelyista niin ennen tapahtumaa,
tapahtuman aikana kuin tapahtuman jdlkeenkin. Tdma sisaltda tilan valmistelun tapahtumaa varten, tekniikan
kdyton tapahtuman aikana seka tilan siistimisen ja jarjestelyn tapahtuman jdlkeen. Huomioithan siis
tilavarauksessa tarvittaessa ajan tilan valmistelulle ja siistimiselle.

Ks. tarkemmat tiedot alta kohdasta 1. Tilavarauksen kesto, 2. Tilan valmistelu tapahtumaa varten
ja 15. Permantosalin ja Takahuoneen siistiminen tapahtuman jélkeen.

Tekstin talon henkilokunta ei todennakéisesti ole paikalla tapahtuman aikana — varmistathan siis etukateen,
ettd kaikki tarvittava on sinulle selvaa ja tiedat, mita tehda!

Permantosalin vuokraan sisdltyy aina my6ds Permantosalin yhteydessa olevan Takahuoneen kaytto.

VASTAUKSIA USEIN KYSYTTYIHIN KYSYMYKSIIN

1. Saako Permantosaliin/Takahuoneeseen tuoda omia alkoholijuomia?
-> Ei sag, silla Permantosali on anniskelualuetta.

2. Saako Permantosaliin/Takahuoneeseen tuoda Bar typosta ostettuja juomia?
-> Kylla saa.

3. Onko Permantosalissa valmiina katsomoa?
-> Ei ole, vaan varaaja on itse vastuussa katsomon rakentamisesta ja purkamisesta. Halutessaan tilajarjestelyt
voi tilata Tekstin talolta maksullisena palveluna.

4. Onko Tekstin talolla teknikko ldsna tapahtumissa?
-> Ei ole, ellei asiasta ole erikseen sovittu. Halutessaan teknikon voi tilata Tekstin talolta. Tapahtumaan on
mahdollista myos palkata ulkopuolinen teknikko.

Permantosalin tekniikka on helppokayttdista ja siihen on selkeat ohjeet. Katso tarkemmat tiedot kohdasta
11. Permantosalin tekniikka.
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ENNEN TILAISUUTTA

1. Tilavarauksen kesto

Varausta tehtdessa on huomioitava paitsi tapahtuman varsinainen kesto, myos sen etukateisjarjestelyihin seka
purkuun vaadittava aika.

Tekstin talo suosittelee, etta tilaisuuden valmisteluun varataan vahintdaan 30 min, samoin kuin sen purkuun
tilaisuuden jalkeen. Mikali tarvitset apua tyohon tarvittavan ajan arvioimisessa, Tekstin talon henkilokunta
auttaa mielelldan. Kysy lisdtietoja varauksen yhteydessa. Tekstin talolta on my6s mahdollista tilata erillinen
palvelu, jossa tila valmistellaan ennen varausta ja puretaan seka siivotaan varauksen jalkeen.

Tekemattd jatetyista kalusteiden siirroista ja siivouksista joudutaan laskuttamaan jalkikateen kulujen mukaan.

2. Tilan valmistelu tapahtumaa varten

Ellei toisin sovita, varaaja vastaa itse tapahtuman jarjestelyista, tilan valmistelusta ja tekniikan kdytdsta
tapahtuman aikana. Lisdksi varaaja vastaa tilaisuuden jalkeen kalusteiden jarjestamisesta alkuasentoon, tilan
silvoamisesta ja sinne tuotujen tavaroiden poisviemisesta sovittuna varausaikana.

3. Permantosalin kalusto
Permantosalissa on saatavilla seuraavat kalusteet:
e Taittopoydat (120 x 60 cm) 20 kpl
o Tuolit, rivikytkettavat 80 kpl
e Taittotuolit 20 kpl
o  Korkeat jakkarat 7 kpl
o  Korkeussaadettavat pyoreat poydat renkailla 3 kpl
e Matalat pyoreédt poydat 3 kpl
o  Korkeat pyoreat poydat 3 kpl

Kalusteet sijaitsevat Permantosalin verhojen takana. Lisaksi salissa on piano, jota saa soittaa (Tekstin talo ei
kuitenkaan lupaa pianon olevan vireessd). Pianon paalla ei saa sailyttda juomia.
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4. Katsomon asettelu

Kalusteet on mahdollista jarjestda Permantosaliin monella eri tavalla. Hyvaksi havaittuja asetteluja ovat
esimerkiksi seuraavat:

e Puolikas katsomo: 55 istumapaikkaa + 1 pyoratuolipaikka

o Kokokatsomo: 90 istumapaikkaa + 1 pyoratuolipaikka

o Kokokatsomo niin etta kaikki ndkevat valkokankaalle: 70 istumapaikkaa + 1 pydratuolipaikka

e Luentoasettelu: 20 taittopoytda ja 40 tuolia

e  Keskustelu/klubiasettelu: 9 py6read poytaa (3 matalaa, 3 korkeaa ja 3 sdadettdvad) ja 30 tuolia

Katsomoon on mahdollista jarjestdaa useampikin pyoratuolipaikka. Myos lavalle padsy pyoratuolilla onnistuu
liikuteltavan pyoératuolirampin avulla. Tarkemmat esteettomyystiedot 16ytyvat kohdasta 5. Esteettémyys

5. Esteettomyys

Tekstin talon kuvalliset esteettomyystiedot, ml. tiedot esteettémasta sisadnkaynnista, 16ydat tasta:
https://www.tekstintalo.fi/esteettomyystiedot

Esteeton kulku Tekstin taloon tapahtuu osoitteesta Lintulahdenkatu 3. Sisddnkaynnin portti on auki ma—la klo
08-22 ja sunnuntaisin klo 08—19. Naiden aikojen ulkopuolella tapahtumia jarjestettdessa portti on mahdollista
tilata olemaan auki. Pyynnot hyvissa ajoin Tekstin talon tuottajan Mira Eskelisen kautta:
mira.eskelinen@tekstintalo.fi / 050 558 7705. Esteettomalle sisddnkdynnille on suunnitteilla ovikello, jonka
avulla portti voitaisiin avata Tekstin talon sisatiloista kasin silloin, kun esteettémalle kululle on tarvetta ylla
mainittujen aikojen ulkopuolella. Valitettavasti ovikelloa ei kuitenkaan vield ole.

Permantosalin esiintymislava on kooltaan 3 x 3 m. Lavan korkeus on 30 cm.
Lavalle on liikuteltava pyoratuoliramppi. Pyératuoliramppi I6ytyy lavan alta. Rampin pituus on 180 cm, leveys
76 cm, kantavuus 300 kg, kaltevuuskulma 12 astetta.

6. Takahuone

Permantosalin yhteydessa on Takahuone, jonka kaytto sisaltyy Permantosalin vuokraan. Takahuoneessa on
jaakaappi, kahvinkeitin, vedenkeitin ja mikro. Takahuoneeseen saa jarjestaa esiintyjille esimerkiksi kahvia tai
teetd seka alkoholittomia juomia. Omat alkoholijuomat eivat ole sallittuja. Takahuone on anniskelualuetta,
joten siellda on mahdollista nauttia Bar Typosta ostettuja juomia.

Kun tilat tapahtuman lopuksi siistitdan, tulee myos Takahuone siistia: likaiset astiat kerataan niille osoitettuun

koriin takahuoneen hyllykdssa, roskat kerataan roskiksiin ja tila jatetdaan sellaiseen kuntoon missa se oli
saavuttaessa.
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7. Permantosalin somistus

Permantosaliin saa tuoda somisteita tapahtumaa varten. Tekstin talolla on sahkokynttilGita, joita saa kayttaa.
Kynttilat sijaitsevat Takahuoneen hyllykdssa niille merkityssa laatikossa. Sahkodkynttilat on muistettava laittaa
pois paalta tapahtuman paatyttyd, minka lisdksi ne tulee kerata takaisin laatikkoon ja palauttaa paikalleen
Takahuoneeseen.

Huom! Permantosalissa ja Takahuoneessa ei saa polttaa oikeita kynttil6itd. Tiloissa ei mydskddn saa kayttaa
savukonetta.

8. WIFI

Tekstin talon vierasverkko: Tekstin talo vieras
Salasana: Leipateksti24!

9. Tehostettu ilmanvaihto

Permantosaliin on mahdollista kytkea paalle tehostettu ilmanvaihto. Tata suositellaan etenkin pidemmissa
tapahtumissa seka tapahtumissa joiden yleisémaara on yli 50 henked. Tehostettu ilmanvaihto kytketaan paalle
salin pddoven vieressa olevasta kytkimesta (alla kuva). Tehostetun ilmanvaihdon saa p&alle enintdan viideksi
tunniksi kerrallaan. Valitse painikkeesta haluttu tuntimaara (1-5 h). Vihrea valo nayttas, montako tuntia
tehostettua ilmanvaihtoa on jaljella. Lisda aikaa saa halutessaan painamalla painiketta uudestaan.
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TILAISUUDEN AIKANA

10. Permantosalin yleis6kapasiteetti

Permantosalin katsomokapasiteetti on enintddn 90 henkea. Permantosalissa saa tapahtuman aikana olla
enintaan 100 henked, mukaan lukien jarjestdjat ja esiintyjat. 100 hengen kapasiteettia ei saa missaan
tilanteessa ylittdd. Tapahtumajarjestdja vastaa yleisdkapasiteetin rajojen noudattamisesta.

11. Permantosalin tekniikka

Ellei Tekstin talon henkilokunnan kanssa ole toisin sovittu, tapahtumajarjestdja vastaa itse tekniikan
valmistelusta ennen tilaisuutta, tekniikan kdytosta tilaisuuden aikana ja tekniikan poislaitosta tilaisuuden
jalkeen. Tekstin talon henkilokunta ei valttamatta ole paikalla talossa tapahtuman aikana — varmista siis
etukdteen, etta sinulla on tarvittavat tiedot tekniikan kdyttamiseksi. Mikrofoneja ja muuta esitystekniikkaa
sdilytetddan Permantosalissa olevassa tekniikkakaapissa. Tekniikkakaapin avain sijaitsee lukollisessa
avainlaatikossa seinallad kaapin vieressa. Avainlaatikon numerokoodin saa Tekstin talon toimistosta — varmista,
ettd koodi on tiedossasi ennen tapahtumaa.

Tekniikkapoydalla on kansio, josta l16ytyy lyhyet ohjeet tekniikan kayttdon.

Permantosalin valo- ja danipoytda varten on laadittu erilliset kdyttdohjeet. Katso ohjeet tasta:
Permantosali Tekniikkaohjeistus.pdf

TECH GUIDE — PERMANTOSALI.pdf

Permantosali Tekniikkalista 08052024.pdf 16ytyy myos verkkosivuilta Permantosalin tekniikka

Kysyttavaa salin tekniikasta? Ota yhteyttd Tekstin talon toimistoon tai Tekstin talon tuottajaan
(mira.eskelinen@tekstintalo.fi).

12. Tapahtuman mainonta tapahtuman aikana

Takahuoneesta l0ytyy seka julistestandi etta irtokirjainstandi kirjaimineen. Kirjainstandin kirjaimet ovat
pienessa ruskeassa laatikossa Takahuoneen hyllylla. Standeihin voi kiinnittda tapahtuman julisteen tai kirjoittaa
tapahtuman nimen ja standit voi asettaa esimerkiksi Permantosalin ovelle Tekstin talon aulaan. Lisdksi
julisteita voi halutessaan kiinnittaa sinitarralla tai muulla helposti irrotettavalla tavalla esimerkiksi ulko-oveen
seka porraskaytavaan johtavaan lasioveen. Jarea teippi vahingoittaa seinien maalipintaa ja jattaa irrotettaessa
pysyvia liimajalkia. Standit voi myos vieda ulos, mutta ne on ehdottomasti muistettava palauttaa
Takahuoneeseen tapahtuman jalkeen. Irtokirjainstandia ei saa vieda ulos sadesaalla.

13. Tarjoilut Permantosalissa

Permantosali on anniskelualuetta, mika tarkoittaa, etta tapahtumiin ei ole luvallista tuoda omia juomia.
Tilaisuuden aikana juomia voi ostaa baarista ja juomien kanssa saa kulkea baarin ja Permantosalin valilla.
Baarin kautta on mahdollista tilata tapahtumia varten esim. kuohuviinid alennettuun hintaan 30 € / plo. Jos
tallaista alennushintaista juomaa tarvitaan enintdan 5 pulloa ja kaadot hoidetaan itse, voidaan juomat ostaa
baarista suoraan, sopimatta asiasta etukateen. Mikali juomaa tarvitaan enemman tai baarihenkilokunnan
halutaan huolehtivan tarjoilujen ja astioiden asettelusta, on asiasta sovittava etukateen. Juomat ja muut
tarjoilut hoidetaan suoraan baarin kanssa sahkopostitse: catering@bartypo.fi
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TILAISUUDEN JALKEEN

14. Varausajan paattyminen

Tilan siistiminen tapahtuman jalkeen sisdltyy varausaikaan. Tama tarkoittaa, ettd siistimista ja tekniikan
poislaittoa ei aloiteta vasta varausajan paatyttyd, vaan varausajan paattyessa tilan on oltava siisti ja tyhja
seuraavaa varaajaa varten. Tekematta jatetyista kalusteiden paikoilleen palauttamisista ja siivouksista
joudutaan laskuttamaan jalkikdateen kulujen mukaan. Tekstin talolta on myds mahdollista tilata erillinen
palvelu, jossa Tekstin talon henkilokunta hoitaa tilan siistimisen seka jarjestelyn ennen ja jalkeen tapahtuman.
Palvelu on tilattava hyvissa ajoin ennen tapahtumaa ja sen hinta lasketaan tyon arvioidun keston ja
vaativuuden mukaan. Perushinta jarjestelyihin on 50 euroa / alkava tunti.

15. Permantosalin ja Takahuoneen siistiminen tapahtuman jalkeen

Permantosali ja Takahuone siistitddn aina tapahtuman jalkeen. Siivousvalineet |6ytyvat Takahuoneesta.
Huonekalut palautetaan takaisin alkuasentoon: Takahuoneessa mikali niitd on siirrelty ja Permantosalissa
kaikki verhojen taakse, tuolit pinottuina ja taittopoydat taitettuina. Mahdollisesti kdytetty tekniikka
tekniikkakaappiin ja ovi lukkoon.

Siistimisen tarkistuslista:

[ Tekniikka pakattu takaisin tekniikkakaappiin.

[ Tekniikkakaapin ovi lukittu ja avain palautettu paikalleen.

[ Poydat pyyhitty.

[0 Huonekalut palautettu paikoilleen verhojen taakse ja Takahuoneeseen.

[ Somisteet ja kyltit palautettu Takahuoneeseen.

[ Lattiat lakaistu / tahrat mopattu.

[0 Roskat tarvittaessa lajiteltu ja laitettu roskikseen.

[0 Omat ruoat otettu jadkaapista. Jos jaakaappiin jatetdan ruokia tai juomia, jotka voidaan siirtaa Tekstin talon
yleiseen kayttdon, tulee ne merkita selkeasti esim. kirjoittamalla niihin tussilla “saa ottaa”.

[ Bar Typosta mahdollisesti tuodut astiat palautettu.

[0 Muut kaytetyt astiat keratty Takahuoneen hyllysta |6ytyvaan koriin, jossa lukee “Likaiset astiat / Dirty
dishes”.

[ Panttipullot viety mukana tai siirretty Kahvihuoneen pullokoriin (lasipullot alakerran lasinkerdysastiaan).

Pdhkindnkuoressa: palauta kaikki tarvikkeet sinne mistd ne olet ottanut, jata tila tyhjaksi, ellei muuta ole
erikseen sovittu, ja huolehdi siitd, ettd seuraavan varaajan on mukava tilaan tulla.
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16. Tilasta poistuminen

Tilasta tapahtuman jalkeen poistuttaessa on varmistettava, etta kaikki tilojen valot ovat poissa paalta ja etta
niin Permantosalin kuin Takahuoneenkin ovet menevat lukkoon. Jos lukituksen kanssa on ongelmia, katso
kohta 18. Ongelmatilanteet lukituksen kanssa.

Tilasta poistujan tarkistuslista:

[ Tarkista, etta lavavalot on sammutettu.

[ Tarkista, ettd valo- ja d4anipoyta on pois paalta (tarkemmat ohjeet tekniikkapdydalla olevassa ohjekansiossa).
[ Sammuta salin ja Takahuoneen valot.

[ Sulje salin ja Takahuoneen ovet. Varmista, ettd ne menevat lukkoon. (Ongelmatilanteissa ks. kohta 18.
Ongelmatilanteet lukituksen kanssa.)

[ Jos olet viimeinen talosta poistuja, sammuta aulan valot ldhtiessasi (yksi valokatkaisija baaritiskin takana,
toinen porraskaytavan oven vieressa).

[ Jos olet viimeinen talosta poistuja, varmista, etta seka porraskaytavaan johtava lasiovi ettd sisdpihalle
johtava padovi menevat lukkoon takanasi. (Ongelmatilanteissa ks. kohta 18. Ongelmatilanteet lukituksen
kanssa.)

MUITA TARKEITA TIETOJA

17. Tekstin talon padovet ja kulku

Tekstin talon sisdpihan puoleinen padovi seka Lintulahdenkatu 3:n ovi ovat avoinna kirjakaupan ja baarin
aukioloaikojen mukaan. Ajantasaiset aukioloajat |0ytyvat Tekstin talon nettisivuilta.

Ulko-ovia ei koskaan saa jattda auki ilman valvontaa. Jos siis jdrjestat tapahtuman kun baari ja kirjakauppa ovat
kiinni, on jonkun jarjestajista oltava aulassa KOKO SEN AJAN KUN OVET OVAT AUKI. Jos tilasta poistutaan
tapahtuman jdlkeen siten, ettd sen puoleen baari kuin kirjakauppakaan eivat ole auki, on varmistettava, etta
ovet ovat lukossa. Huom. Tdmé koskee seka sisdapihanpuoleista pddovea etta Lintulahdenkadun puoleiseen
porraskdytdvadn johtavaa lasiovea!

18. Ongelmatilanteet lukituksen kanssa

Mikali lukituksen kanssa on ongelmia, soitetaan Access Pointin asiakaspalveluun: 010 219 6380. Toimistoajan
ulkopuolella soitettaessa puhelu menee ensin vastaajaan, minka jalkeen Access Point soittaa hyvin pian
takaisin. Tarvittaessa Access Pointille on soitettava uudestaan. Tapahtumajarjestajan velvollisuus on jaada
tiloihin, kunnes tilanne on selvitetty ja ovet lukossa tai Access Pointin |lahettama korjaaja on saapunut paikalle.
Access Point saattaa kysya ovien numeroita. Tarkeimpien ovien numerot:

Paasisaankaynti eli baarin iso ovi: 106. Lasiovi aulan ja rappukaytavan valissa: 107.
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TURVALLISUUS

Tekstin talon seinilld olevat pohjakartat ja pelastussuunnitelmat ovat parhaillaan kiinteiston paloturvasta
vastaavan yrityksen hallinnoimia eivatka taysin vastaa tilojen nykytilannetta. Tekstin talo pahoittelee asiaa.

19. Pelastussuunnitelmat

Permantosalin pelastussuunnitelma l6ytyy taalta: Permantosalin pelastussuunnitelma

Mikali tapahtumalle on tarpeen laatia oma pelastussuunnitelma, tapahtuman jarjestaja vastaa siita itse. Oma
pelastussuunnitelma on tarpeen laatia mm. tapahtumaan tai yleisotilaisuuteen, jonka luonne aiheuttaa riskin
osallistujille (esim. oletetaan, etta tilaisuutta pyritdan hairitsemaan). Oma pelastussuunnitelma tarvitaan myos
suuremmille festivaalikokonaisuuksille, joiden aikana tilaisuudessa arvioidaan olevan lasna samanaikaisesti
vahintdan 200 henkil6a.

20. EA-tarvikkeet

Ensimmadisen kerroksen ensiapulaukku sijaitsee Permantosalissa tekniikkapdydan vieressa. Tekstin talon
neljdannessa ja kuudennessa kerroksessa ensiapulaukut sijaitsevat esteettomissa wc-tiloissa.

21. Megafoni

Permantosalissa tekniikkapdydan vieressa on myds megafoni. Megafonilla voidaan tarvittaessa ohjeistaa
yleisda hatatilanteissa esimerkiksi silloin, jos sahkot ovat katkenneet eika danentoisto siksi toimi.

22. Sammuttimet

Lahin palosammutin sijaitsee Permantosalissa padsisadnkaynnista tultaessa vasemmalla. Toinen palosammutin
sijaitsee danisulkukaytdvassa Permantosalin ulkopuolella. Lisaksi aulatilasta I6ytyy sammutin porraskdytavaan
johtavan oven valittoémasta laheisyydesta.

23. Poistumistiet ja kokoontumispaikka

Permantosalissa on kaksi hatapoistumistieta: ensimmadinen on salin padovi, toinen Takahuoneeseen johtava
ovi. Ovien ylapuolella on hatdpoistumistiemerkit. Hatatilanteissa salin padovesta tultaessa jatketaan suoraan
ravintolasalin lapi ulos. Takahuoneesta tultaessa siirrytdadn aulan lapi Lintulahdenkadun porrashuoneeseen ja
sielta ulos. Esteeton hatapoistumistie kulkee Tekstin talon aulasta Lintulahdenkadun porrashuoneeseen ja
sielta ulos. Virallinen kokoontumispaikka sijaitsee korttelin sisdpihalla Tekstin talon edustalla.

Huomio! Al3 j4t3 asioita poistumisteiden tukkeeksi.
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24. Jarjestyksenvalvonta tapahtuman aikana

Tekstin talo ei tarjoa tapahtumiin jarjestyksenvalvontaa, ellei asiasta ole erikseen sovittu.
Tapahtumanjdrjestdja vastaa itse tapahtumastaan ja sen jarjestyksenvalvonnasta. Jos jarjestdja arvioi, etta
tilaisuuteen tarvitaan ulkopuolinen jarjestyksenvalvoja, vastaa jarjestdja sellaisen tilaamisesta ja
maksamisesta.

Tekstin talon Bar Typossa on jarjestyksenvalvoja usein perjantaisin ja lauantaisin klo 22—03, mutta
jarjestyksenvalvoja ei vastaa Permantosalin tapahtumien jarjestyksenvalvonnasta.

25. Vakuutukset

Tekstin talolla on vakuutus oman toiminnan ja vuokraustoiminnan osalta. Vakuutus kattaa tilojen ja tekniikan
turvallisuuden kayttdjille: jos niiden takia aiheutuisi esimerkiksi jokin haitta tai vamma henkildlle tai
omaisuudelle, tulisi Tekstin talon vakuutus kyseeseen.

Mikali tapahtumajarjestajan jarjestelyista koituu haitta omaisuudelle tai henkilolle, kattaa

tapahtumajarjestdjan oma vastuuvakuutus tallaisen. Jos vuokraaja aiheuttaa vahinkoa Tekstin talon tiloille,
kalusteille tai laitteille, pitdisi tapahtumajarjestdjan vakuutuksen kattaa vahinko.
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